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Szkolenia

Mistrzowskie spotkania hybrydowe

Efektywniejsze spotkania taczace ludzi na sali (Roomers) z ludzmi
online (Zoomers).

Cele szkolenia

Spotkania hybrydowe to nie tylko ,troche online, troche offline” — to catkowicie nowy sposob pracy.

Bez rozwiniecia tych kompetencji spotkania bedg chaotyczne, wykluczajace i nieefektywne. Dzigki
opanowaniu nowych umiejetnosci spotkania hybrydowe stang sie angazujgce i skuteczne — bez wzgledu na
to, gdzie sg uczestnicy.

Udziat w szkoleniu sprawi, ze:

- poprowadzisz spotkania, ktére sg krétsze i bardziej skuteczne,

- zwiekszysz zaangazowanie uczestnikow — bez ,duchéw” na spotkaniach,

- poznasz jasne zasady komunikacji — mniej chaosu,

- poprawisz komfort i efektywnosc¢ pracy — koniec marnowania czasu.

Umiejetnosci

Dzieki szkoleniu uczestnik:

- nauczy sie, jak planowac spotkania, by byty krotsze i bardziej skuteczne — od jasnego celu po precyzyjng
agende i wyrazne role uczestnikéw,

- pozna techniki aktywizujgce zaréwno osoby w sali, jak i zdalnych uczestnikow, tak aby kazdy czut sie
wigczony w dyskusije,

- dowie sig, jak unika¢ problemow technicznych, przygotowaé sale i narzedzia, a takze jak moderowac
spotkania, by byty dynamiczne.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktére obecnie prowadzg lub bedg niedtugo prowadzi¢ spotkania
hybrydowe: gdy czes¢é osbb jest w sali konferencyjnej, a pozostali uczestnicy tgczg sie zdalnie.

Przygotowanie uczestnikow

Szkolenie jest interaktywne, wskazana jest mozliwos¢ witgczenia kamery internetowej oraz gotowos¢
do udziatu w éwiczeniach w matych grupach.

Szczegotowy program szkolenia

1. Podstawy skutecznych spotkan hybrydowych.
1.1 Kiedy warto organizowac¢ spotkanie hybrydowe, a kiedy lepiej wybrac¢ inng forme?
1.2Kluczowe réznice miedzy spotkaniami stacjonarnymi, online i hybrydowymi.

2. Projektowanie efektywnych spotkan hybrydowych
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2.1 Tworzenie angazujgcej agendy: co warto doda¢, a czego unikaé?
2.2 Ustalanie jasnych zasad wspotpracy — rownosc¢ dostepu do informaciji i gtosu

3. Angazowanie uczestnikow — koniec ,duchéow” na spotkaniu
3.1 Jak aktywizowac¢ zaréwno Roomers (w sali), jak i Zoomers (zdalnych uczestnikéw)?
3.2 Jakie narzedzia (Miro, Google Doc, Mentimeter) pomagajg w interakcji?

4. Skuteczna komunikacja i moderacja w spotkaniach hybrydowych
4.1 Co robi moderator, opiekun czatu, osoba zarzgdzajgca kolejkg mowcoéw?
4.2 Jak moderowac spotkanie, aby byto dynamiczne i efektywne?

5. Technologia i przestrzen - jak uniknaé¢ problemow technicznych
5.1 Jak przygotowac sale konferencyjng, aby wszyscy byli dobrze styszani i widziani?
5.2 Najczestsze problemy techniczne i jak sobie z nimi radzic.

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie odbywa sie na platformie Zoom przy wykorzystaniu interaktywnych metod szkoleniowych:
- mini-wyktady z praktycznymi wskazéwkami, interaktywne ¢wiczenia i dyskusje, checklisty i gotowe
narzedzia do wdrozenia.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

1 dzien, 8 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Zapoznaj sie z ofertg szkolen dla kadry zarzgdzajgcej oraz szkoleniami z zarzgdzania projektami.
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