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Power Automate

Automatyzacja w chmurze Microsoft 365

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom podstaw tworzenia, testowania i wdrazania przeptywdw pracy,
przygotowywanych w ustudze Power Automate w ramach posiadanej subskrypcji Microsoft 365.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik:

e bedzie potrafit stworzy¢ przeptyw pracy ustugi Power Automate, upraszczajacy prace z systemem
poczty Outlook, platformg SharePoint i ustugg OneDrive..

e pozna podstawowe bloki konstrukcyjne, kontrolki oraz zasady stosowania zmiennych i tgcznikéw do
poszczegolnych komponentdéw platformy Microsoft 365.

e dowie sie, w jaki sposob testuje sie przeptywy, zarzadza istniejgcymi oraz wspotdzieli stworzone moduty
Z innymi osobami.

e pozna dobre praktyki w zakresie projektowania przeptywéw (w tym przeptywéw zatwierdzania oraz
przeptywdw generujgcych zestawy danych do raportéw).

e pozna podstawowe zasady tworzenia algorytmdéw oraz wskazowki dotyczgce rozwoju organizacji
wykorzystujgcej automatyzacje.

e przetestuje mozliwosci, jakie oferuje sztuczna inteligencja (w tym ustuga CoPilot) w zakresie tworzenia
przeptywow.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére opanowaty podstawy pracy z ustugami Microsoft 365 w tym w
szczegdblnosci z platformg SharePoint i zespotami aplikacji Teams.

W sposéb szczegdlny jest ono przeznaczone dla pracownikow biurowych, menadzeréw zespotéw, analitykow
oraz os6b odpowiedzialnych za wdrazanie rozwigzan automatyzujgcych oraz sztucznej inteligencji. Szkolenie
ma réwniez zastosowanie dla oséb, obstugujacych platforme Power Bl, bazy danych Dataverse oraz tgcznice
do systemow firm trzecich.

Przygotowanie uczestnikow

Uczestnik, zanim wezmie udziat w szkoleniu, powinien ponownie prze¢wiczyé podstawowe funkcjonalnosci
platformy SharePoint oraz zakresy danych, jakie ona gromadzi. W sposoéb szczegdlny dotyczy to tworzenia
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witryn, tworzenia obiektéw w platformie oraz zarzagdzania metadanymi przechowywanych informacji (np. data
utworzenia, osoba tworzgca okreslony plik lub zapis) .

Szczego6towy program szkolenia

1. Wprowadzenie do Power Automate
- Przeglad funkcji i mozliwosci Power Automate
- Korzysci z automatyzacji proceséw biznesowych
- Przeglad interfejsu uzytkownika
2. Tworzenie prostych automatyzacji
- Tworzenie pierwszej automatyzacji krok po kroku
- Wybdr szablonéw automatyzacji
- Konfiguracja podstawowych akcji i warunkéw
3. Zaawansowane funkcje i akcje
- Wykorzystanie warunkow i petli w automatyzacjach
- Integracja z innymi aplikacjami i ustugami (np. Microsoft 365, SharePoint, Dynamics 365)
- Tworzenie niestandardowych akciji i potgczen
4. Obstuga zgtoszen i formularzy
- Tworzenie formularzy zbierajgcych dane
- Automatyczne przetwarzanie zgtoszen
- Wysytanie powiadomien i odpowiedzi do uzytkownikow
5. Monitorowanie i zarzadzanie automatyzacjami
- Sledzenie wykonania automatyzacji
- Zarzadzanie btedami i wyjgtkami
- Optymalizacja i udoskonalanie istniejgcych automatyzacji
6. Bezpieczenstwo i zgodnosé

- Zapewnienie bezpieczenstwa danych w procesach automatyzaciji
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- Zasady zgodnosci i audytow

- Konfiguracja uprawnien dostepu i kontroli dostepu

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie prowadzone jest w systemie wyktad — demonstracja — indywidualne laboratorium.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

e Szkolenie z platformy Power Apps.
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